Zasady ochrany osobnich tdaju

ZjednodusSené informace pro partnery, zakazniky a navstévniky
webu spolecCnosti Grafia, s.r.0. Plzen

Pokud jste naSim zakaznikem, klientem, odbératelem novinek nebo navstévnikem webu, svéfujete
nam své osobni tidaje. My zodpovidame za jejich ochranu a zabezpeceni. Seznamte se, prosim,

s ochranou osobnich udajti, zadsadami a pravy, které mate v souvislosti s GDPR (Evropské narizeni
o ochrané osobnich uidajli) a novym adaptacnim zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
udajt (Zakon o zpracovani osobnich tdaju).

Kdo je spravce?
Jsme spolecnost Grafia, s.r.o. se sidlem Budilova 4, 301 00 Plzer.

VasSe osobni idaje zpracovavame jako spravce, tj. urcujeme, jak budou osobni idaje zpracovavany
a za jakym ucelem, po jak dlouhou dobu a vybirame také ptipadné dalsi zpracovatele, ktefi nam se
zpracovanim budou pomahat. V nékterych pripadech jsme zpracovatelé a fidime se pokyny

od spravce osobnich tidajii. Mezi hlavni ¢innosti spolecnosti nepatfi rozsahlé zpracovani citlivych
osobnich tidaji ani rozsahlé pravidelné a systematické monitorovani fyzickych osob a z tohoto
divodu nema spolec¢nost povinnost jmenovat povérence pro ochranu osobnich udajt. Ve vSech
vécech souvisejicich se zpracovanim osobnich tdaji pouZijte uvedené kontaktni tidaje.

Kontaktni udaje

Pokud se na nas budete chtit v priibéhu zpracovani obrétit, méiZete nas kontaktovat na tel. Cisle
+420 377 227 701 nebo na e-mailové adrese: info@grafia.cz.

ProhlasSujeme

Prohlasujeme, Ze jako spravce vasich osobnich udajt spliiujeme veskeré zdkonné povinnosti
vyZadované platnou legislativou, zejména zakonem o ochrané osobnich udaji a GDPR, a tedy
zZe:

e budeme zpracovavat vase osobni tidaje jen na zékladé platného pravniho diivodu, a to
predevSim opravnéného zajmu, plnéni smlouvy, pravni povinnosti (zakonné) ¢i udéleného
souhlasu,

¢ plnime dle ¢lanku 13 GDPR informacni povinnost jeSté pred zahajenim zpracovani osobnich
udaju,

e umoZnime vam a budeme vas podporovat v uplatiiovani a plnéni vaSich prav podle zakona
o ochrané osobnich tidajii a GDPR.

Ucel, rozsah a pravni titul zpracovani osobnich adaji

Zpracovavame osobni udaje, které nam svérite sami, a to z nasledujicich divodd (pro naplnéni
téchto ucelt):


tel:585226388

Akreditovany kurz

VasSe osobni idaje (jméno, ptip. jména a prijmeni, titul(y), datum a misto narozeni, telefon, e-mail)
zpracovavame pro potfeby plnéni smluv a pravnich povinnosti (Zakon ¢. 435/2004 Sb., o
zameéstnanosti, vyhlaska ¢. 176/2009 Sb., kterou se stanovi naleZitosti Zadosti o akreditaci
vzdélavaciho programu, organizace vzdélavani v rekvalifikacnim zafizeni a zptisob jeho ukonceni,
zakona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakont, ve znéni
pozdéjsich predpist, a v souladu se zdkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad) — za ucelem realizace
rekvalifikacnich kurzli. VaSe osobni tidaje si ponechavame po dobu platnosti akreditace daného
kurzu, tj. 3 roky.

Pokud se jedna o rekvalifika¢ni kurz od Utadu prace CR — tak se fidime informacemi od spravce
osobnich tdaje uvefejnénému na https://portal.mpsv.cz/upcr/oup/gdpr.

Profesni zkouska

VasSe osobni idaje (Jméno, prip. jména, Pfijmeni, Pfipadny akademicky titul a védecka hodnost,
Datum narozeni, Misto narozeni, Adresa mista trvalého pobytu (véetné PSC), Adresa pro
dorucovani pisemnosti (pokud neni shodna s adresou mista trvalého pobytu), E-mailova adresa,
Telefonni Cislo/a, Nejvyssi dosaZené vzdélani) zpracovavame pro potieby plnéni smluv a pravnich
povinnosti (Zakon ¢. 179/2006 Sb., o ovérovani a uznavani vysledki dalSiho vzdélavani) — za
Ucelem realizace profesnich zkouSek dle podminek Narodni soustavy kvalifikaci (NSK). VaSe
osobni Udaje si ponechavame po dobu platnosti autorizace dané profese, tj. 5 let.

Neakreditovany kurz

Vase osobni idaje (jméno, pfip. jména a pfijmeni, datum a misto narozeni, e-mail, telefon)
zpracovavame pro potfeby plnéni smluv — za tiCelem realizace neakreditovaného kurzu dle
konkrétnich podminek zakaznika.

Fotografie a videozaznamy kurzli

Na nékterych naSich vzdélavacich nebo poradenskych akcich, zkouskach potizujeme fotografickou
dokumentaci ¢i video zaznam. Fotografie a video zaznamy pouZivame v propagacnich materialech
a na webu. U téchto materialti nikdy nenajdete jména ticastnik, jediné pokud by se jednalo o
referenci a to na zdkladé souhlasu. Pokud byste na zaznamech nechtéli byt, dejte nAm védét na
naSich kontaktnich udajich pfed poradanim vyse uvedené akce, zkousky nebo testovani.

Marketing

Vase osobni udaje (e-mail a jméno), na co klikate v e-mailu a kdy je nejcastéji otevirate vyuZivame
za ucelem primého marketingu — zasilani obchodnich sdéleni. Jste-li nasSim zakaznikem, délame tak
z opravnéného zajmu, nebot’ diivodné predpokladame, Ze vas naSe novinky a tipy z oblasti
vzdélavani, zkouSek ¢i poradenstvi zajimaji, a to po dobu 3 let od posledni objednavky.

Pokud nejste naSim zakaznikem, zasildme vam tyto newslettery jen na zakladé vaseho souhlasu, po
dobu 3 let od udéleni. V obou ptipadech miiZete tento souhlas odvolat pouzitim odhlasovaciho
odkazu v kazdém zaslaném e-mailu.


https://portal.mpsv.cz/upcr/oup/gdpr

Vedeni ucetnictvi
Jste-li naSimi zakazniky, vaSe osobni udaje (fakturacni idaje) nezbytné potfebujeme, abychom
vyhovéli zakonnym povinnostem pro vystavovani a evidenci ucetnich a dafiovych doklad.

Lhaty

Vase osobni tidaje si ponechavame po dobu trvani ucelu shromaZd'ovani a zpracovani, pokud zakon
nestanovi delsi dobu k jejich uchovani nebo jsme v konkrétnich ptipadech neuvedli jinak.

V pripadé, Ze se néktera z vySe uvedenych sluzeb realizovala s finan¢ni podporou ESF, budou Vase
osobni tidaje na zakladé plnéni smluv archivovany po dobu 10 let od ukonceni realizace daného
projektu.

Cookies

P¥i prochazeni naSich webovych stranek zaznamenavame vasi IP adresu, jak dlouho se na strance
zdrZite a ze které stranky prichazite. PouZivani cookies pro méfeni navstévnosti webu

a prizptisobeni zobrazeni webovych stranek vnimame jako sviij opravnény zajem spravce, nebot’
véfime, Ze diky tomu vam miZeme nabidnout jesté lepsi sluzby.

Cookies pro cileni reklamy budou zpracovavany jen na zakladé vaSeho souhlasu.

NaSe webové stranky lze prochazet také v reZimu, ktery neumoZziiuje sbirdni osobnich tidaja.
Pouzivani cookies miiZete na svém pocitaci v internetovém prohliZeci zakazat.

Zabezpeceni a ochrana osobnich adajii

Chranime osobni idaje v maximalni moZné mife pomoci modernich technologii, které odpovidaji
stupni technického rozvoje. Prijali jsme a udrZzujeme veSkera mozna (aktualné znama) technicka
a organizacni opatreni, ktera zamezuji zneuZiti, poskozeni nebo zniceni vasich osobnich ddajt.

Predani osobnich idajt tfetim osobam
K vaSim osobnim udajim maji pfistup nasi zaméstnanci a spolupracovnici, ktefi jsou vazani
mlcenlivosti a jsou proskoleni v oblasti bezpecnosti zpracovani osobnich tdaji.

VétSinu zpracovatelskych operaci zvladame sami a nepotfebujeme k nim tfeti strany.

Pro zajisténi neékterych konkrétnich zpracovatelskych operaci, které nedokazeme zajistit vlastnimi
silami, vyuZivame sluZeb a aplikaci zpracovatelti, ktefi se na dané zpracovani specializuji a jsou
v souladu s GDPR.

¢ Google Analytics — statistiky navstévnosti webu
Google Inc., 1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA
e MailChimp — néstroj pro hromadnou rozesilku emailt

The Rocket Science Group LLC d/b/a MailChimp, 675 Ponce de Leon Ave NE, Suite 5000,
Atlanta, GA 30308, USA


https://mailchimp.com/
https://www.google.com/analytics/

Je mozZné, Ze se v budoucnu rozhodneme vyuZit dalsi aplikace ¢i zpracovatele, pro usnadnéni
a zkvalitnéni zpracovani. Slibujeme vam v3ak, Ze v takovém pripadé pfi vybéru budeme
na zpracovatele klast minimalné stejné naroky na zabezpeceni a kvalitu zpracovani jako na sebe.

Predavani dat mimo Evropskou unii

Data zpracovavame vyhradné v Evropské unii nebo v zemich, které zajistuji odpovidajici tiroven
ochrany na zakladé rozhodnuti Evropské komise. SluZby a aplikace z USA pouZivame na zakladé
dohody EU-USA.

Vase prava v souvislosti s ochranou osobnich udaji

V souvislosti s ochranou osobnich tdajti mate fadu prav. Pokud budete chtit nékterého z téchto prav
vyuZit, prosim, kontaktujte nas prostfednictvim e-mailu: sekretariat@grafia.cz.

e Mate pravo na informace, které je plnéno jiz touto informacni strankou se zasadami
zpracovani osobnich tidaji.

e Diky pravu na pristup nas miizete kdykoli vyzvat a my vam doloZime ve lhiité 30 dni, jaké
vaSe osobni Uudaje zpracovavame a proc.

e Pokud se u vas néco zmeéni nebo shledate své osobni tidaje neaktualni nebo netiplné, mate
pravo na doplnéni a zménu osobnich ddajt.

e Pravo na omezeni zpracovani muzete vyuZzit, pokud se domnivéte, Ze zpracovavame vase
nepresné udaje, domnivate se, Ze provadime zpracovani nezakonné, ale nechcete vSechny
udaje smazat nebo pokud jste vznesl namitku proti zpracovani.

e Omezit mtZete rozsah osobnich udajt nebo ucelt zpracovani. (Napf. odhlaSenim
z newsletteru omezujete icel zpracovani pro zasilani obchodnich sdéleni.)

e Pravo na vymaz (byt zapomenut)

Vasim dalSim pravem je pravo na vymaz (byt zapomenut). Nechceme na vas zapomenout,
ale pokud si to budete prat, mate na to pravo. V takovém pripadé vymazeme veSkeré vasSe
osobni tdaje ze svého systému i ze systému vSech dilc¢ich zpracovatelti a zaloh. Na zajisténi
prava na vymaz potiebujeme 30 dni.

V nékterych pripadech jsme vazani zakonnou povinnosti, napf. musime evidovat vystavené
danové doklady po lhtitu stanovenou zakonem. V tomto pripadé tedy smaZeme vSechny
takové osobni udaje, které nejsou vazany jinym zakonem. O dokonceni vymazu vas budeme
informovat na e-mail.

e Stiznost u Ufadu na ochranu osobnich uidajt
Pokud mate pocit, Ze s vaSimi udaji nezachazime v souladu se zakonem, mate pravo se se
svou stiznosti kdykoli obratit na Ufad pro ochranu osobnich tidajti. Budeme moc radi, pokud
nejprve budete o tomto podezieni informovat nas, abychom s tim mohli néco udélat
a pripadné pochybeni napravit.

Odhlaseni ze zasilani newsletterti a obchodnich sdéleni
E-maily s inspiraci, ¢lanky ¢i produkty a sluzbami vam zasilame, jste-li nas zakaznik, na zakladé
naseho opravnéného zajmu.

Pokud zakaznikem jeSté nejste, posilame vam je jen na zdkladé vaseho souhlasu. V obou ptipadech
miiZete ukoncit odbér naSich e-maili stisknutim odhlasovaciho odkazu v kazdém zaslaném e-mailu.



Milcenlivost

Dovolujeme si vas ujistit, Ze naSi zaméstnanci i spolupracovnici, ktefi budou zpracovavat vase
osobni udaje, jsou povinni zachovavat mlcenlivost o osobnich tidajich a o bezpec¢nostnich
opatfenich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni vaSich osobnich tidajt. Tato mlCenlivost
pritom trva i po skonceni zavazkovych vztahti s nami. Bez vaseho souhlasu nebudou vase osobni
udaje vydany Zadné jiné tfeti strané.

Tento strucny souhrn vychdzi ze zdsad zpracovdni osobnich tdajti spolecnosti Grdfia, s.r.o. Plzeri
platnych od 25. 5. 2019.

V Plzni dne 25. kvétna 2019

Mgr. Jana Brabcova, v.r.

jednatelka Grafia, s.r.o.
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